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QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi gidi quyét cia B Xay dung

BO TRUONG BQ XAY DUNG

Cin cir Nghi dinh s6 81/2017/ND-CP ngdy 17/7/2017 cta Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia B§ Xay dung;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thoéng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cian ¢ Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Cha nhiém
Vin phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s& quy dinh coa Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 1205/QD-BXD ngay 17/9/2018 cia Bo trudong Bo
Xay dyng vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cuia Chinh phua vé thuc hién co ché mét cira, mdt cura lién théng
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong B9, Cuc truéng Cuc Kinh € xay dung,
Cuc Ha tang k¥ thuat va Cuc Quan ly nha va thi truong bat dong san.

QUYET PINH:

Di¢u 1. Ban hanh Quy trinh néi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh thujc pham
vi giai quy€t cua By Xay dung d6i voi cac thi tuc hanh chinh thuge linh vuc Hoat
dong xay dung (truomg hop duge giao cho Cuc Kinh té xay dung, Cuc Ha tang k¥
thuat gidi quyét) va linh viuc Nha & va Cong so.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong B§, Vu truéng Vu Phap ché, Thu truémg cac cyc,
vu va cac ca nhén, t6 chirc ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhrr Diéu 3;

- B truong Pham Hong Ha (dé bic);
- Cac d/c Thir trudng;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;

- Cac don vi thude Bo;

- Website BXD (dé dang tai);
- Lwu: VT, KSTT.




QUY TRIiNH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA BQ XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: F..../OP-BXD ngay. 25../.4../2019 ciia Bé truong Bé Xay dung)

A.LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (truing hop dugce giao cho Cuc Kinh té xay dung va Cuc Ha tang ky
thuit giai quyét)

TT

Trinh tir

B§ phén, can bd
tiep nhin/ gidi
quyét ho so

Ngi dung cong vice

Thei gian
giai quyét

Ghi chu

A.1. Cic thii tuc dwoc giao cho Cuc Kinh té xiy dung giai quyét

cong trinh

L Thii tyc thim dinb/ thim dinh diéu chinh tong mirc diu tw xdy dung cdng trinh doi v6i cic dw 4n, cdng trinh c6 yu cau
tham dinh déc lap tong mirc dau tu xay dun

chuyén mon.

kiém tra ndi dung hd so, néu hd so
hop 1€ thi phan cbng cho can bd
trong Phong thuc hién cbéng tac
thdm dinh.

- Trudmg hop hd so khéng diy du,
hop 1€, soan vin ban théng bao yéu
cdu hoan thién hé so, bao cao Lanh

1 Tiép nhdn va ban | Bd phan mét cira | BPMC tiép nhan hd so va ban giao | 0,5 ngay
giao hd so (sau day viét 1a|cho Van phong Cuc Kinh té xiy
BPMC) dung
2 Chuyén hé so dén | Van thu Cuc Chuyén hd so d¢én Cuc trudng/Phé | 0,5 ngay X ly ngay trong ngay lam
Lanh dao Cuc xu Cuc trudng dugc iy quyén (sau day viéc
ly goi chung 1a Cuc truéng)
3 Phidn cong gidi | Cuc tnrdong Phin coéng Phé Cuc truéng phu | 1 ngay Xt ly ngay trong ngay lam
quyét hd so trach va phong chuyén mén thu ly viéc
ho so
4 Giai quyéthdso | Lanh dao phong |- Lanh dao Phong chuyén moén | 04 ngay




dao Cuc ky va gui BPMC (jé thong
bao cho don vi c¢6 yéu cdu thim
dinh.

5 Thuc hién tham | Lanh dao va can | - Thim dinh hé so 25 ngay Déi v6i dy 4n nhém A
dinh b6 Phong chuyén | - Dy thio théng bio két qua thim | 20 ngay D6i voi du 4n nhom B
mon dinh 12 ngay Pbi véi du an nhom C
6 Xem xét thé thirc | Vin phong Cuc Kiém tra thé thire vin ban 0,5 ngay
du thao thong bao
két qua thim dinh
7 |Kiém tra van ban | Lanh dao Cuc | Xem xét téng thé phdp ly, cac| 1,5 ngay
thong bao két qua | phu trach bude, quy trinh thAm dinh, viéc ap
tham dinh dung dinh muc, don gia trong qua
trinh thim dinh, s6 liéu thim dinh
8 Lanh dao Cuc Phé | Cuc trudng Xem xét, ky phiéu trinh Linh dao { 0,5 ngay
duyét thong béo Bé
két qua tham dinh
9 |Lanh dao B0 phé | Tha truong phu | Ky théng bao két qua thdm dinh | 03 ngay
duyét thoéng bao | trach thii tuc thAm | hodc xem xét va c6 y kién chi dao,
két qua tham dinh | dinh iy quyén cho Cuc trudng ky thong
bao két qua thdm dinh
10 |Kyuy quyén théng | Cuc  trudng/Pho | Cuc trudng ky hodc uy quyén Pho | 0,5 ngay
bao két qua thim | Cyc trudng Cuc truémg ky thong béo két qua
dinh (trong trudong thim dinh
hgp duge vy quyén)
11 | Chuyén két qua vé | Vin thu Cuc Cho sé van ban, dong diu, lién hé | 1 ngdy
BPMC va chuyén thong bao két qua thém
dinh vé BPMC
12 | Tra két qua TTHC | BPMC Tra vin ban thong bao két qua thdm | 0,5 ngay

dinh cho don vi yéu céu thdm dinh

Téng cong: 32 ngay déi véi die dn nhom A (thoi han theo quy dinh la 40 ngay ké tir ngay nhdn duoc hé so ddy dv, hop 1é)
27 ngay doi véi die dn nhom B (thoi han theo quy dinh la 30 ngay ké tir ngay nhdn duoc hé so day v, hop 1é)
19 ngay doi véi du dn nhém C (thoi han theo quy dinh la 20 ngay ké tir ngay nhan dwoc hé so day di, hop 1é)




IL Thii tuc thim dinh dy toan xay dung céng trinh db6i véi cac du 4n, cong trinh cé yéu ciu thim dinh ddc lap tdng mirc
dau trr xdy dung cong trinh

1 Tiép nhin va ban | BPMC BPMC tiép nhén hé so va ban giao | 0,5 ngay
giao ho so cho Vin phong Cuc Kinh té X4y dung
2 Chuyén hé so dén | Van thu Cuc Chuyén hd so dén Cuc truong/Pho 0,5 ngay Xir Iy ngay trong ngay lam
Lanh dao Cuc xu Cuc truong duge Uty quyéen (sau diy viéc
ly goi chung la Cuc trudng)
3 Phin c¢béng gidi | Cuc trudng Phin cong Phé Cuc truong phu | 1 ngay X ly ngay trong ngay lam
quyét hd so trach va phong chuyén mén thu ly vige
hd so
4 Gidi quyét ho so | Lanh dao Phong |- Lanh dao Phong chuyén mén 04 ngay
chuyén mon kiém tra ndi dung hd so, néu hd so
hop 1€ thi phdn cong cho cén b
trong Phong thuc hi¢n cong tic
tham dinh
- Truong hop hd so khong diy du,
hop 1€, soan vin ban thong bao yéu
ciu hoan thién hé so, bdo cdo Lanh
dao Cuc ky va giri BPMC dé thong
bao cho don vi ¢6 yéu cdu thdm dinh
5 Thuc hién tham | Lanh dao va can | - Tham dinh ho so 20 ngay Béivc’rioénguinhcépl’,dacbiét
dinh b6 Phong chuyén |- Dy thao théng bio két qua tham | 15 ngay Doi véi cdng trinh cap 11, 111
mon dinh 10 ngay Ddi véi cong trinh con lai
6 Xem xét thé thirc { Vin phong Cuc Kiém tra thé thirc vin ban 0,5 ngay
du thao théng béo
két qua thim dinh
7 Kiém tra van ban | Lanh dao Cuc | Xem xXét tong thé phap ly, cac| 1,5 ngdy
thong bao két qua | phu trach buée, quy trinh thim dinh, viéc ap

thAm dinh

dung dinh murc, don gia trong qua
trinh thim dinh, s6 liéu thdm dinh




8 Lanh dao Cuc Phé | Cuc trudng Xem xét, ky phiéu trinh Lanh dao | 0,5 ngay
duyét thong béo B
két qua thim dinh
9 Lanh dao B phé | Tha truong phu | Ky théng bao két qua tham dinh | 03 ngay
duyét thong bao | trach tha tuc thidm | hodic xem xét va ¢6 v kién chi dao,
két qua thdm dinh | dinh iy quyén cho Cuc truéng ky thong
bao két qua thdm dinh
10 |Uy quyén ky|Cuc truéng/Phé | Cuc trudng ky hodc Uy quyén Phé | 0,5 ngay
théng bao két qua | Cuc trudng Cuc trudng ky thong bao két qua
thdm dinh thdm dinh
11 Chuyén két qua | Vian thu Cuc Cho s van ban, déng dau, lién hé | 1 ngdy
duge ly quyén va chuyén thong bao két qua thim
dinh vé BPMC
12 | Tra két qua TTHC | BPMC Tra van ban thong bao két qua thim | 0,5 ngay
dinh cho don vi yéu ciu thim dinh

Téng cong: 27 ngay déi véi cong trinh cap I, ddc bi¢t (thoi han theo quy dinh la 40 ngay ké tir ngay nhdn duge hé so day du, hop Ié)
22 ngay di voi cong trinh cdp II, HI (thoi han theo quy dinh la 30 ngay ké tir ngay nhdn duoc ho so day di, hop 18)
17 ngdy déi véi cong trinh con lai (thoi han theo quy dinh la 20 ngay ké tir ngay nhén dieoc hé so ddy du, hop 18)

A.2. Cic thii tuc diroc giao cho Cuc Ha ting ky thuiat gidi quyét

Tha tuc thAm djnh dir an dAu tr xiy dung va Thiét ké xiy dung cong trinh

1. Déi voi du dn diu tu xdy dung nhém A va Thiét ké xiy dung cong trinh cdp djc bigt, cdp T

{ | Tiép nhén va ban | BPMC BPMC tiép nhén ho so va ban giao | 0,5 ngay
giao ho so cho Van phong Cuc Ha ting k§
thuat
2 Chuyén hd so dén | Van thu Cuc Chuyén hé so dén Cuc truong/Phé | 0,5 ngay
Lanh dao Cuc xir Cuc truéng duge uy quyén (sau day
ly goi chung la Cuc trrdng)




3 Phian cong giai | Cuc truéng Phin céng Pho Cuc truong phu | 0,5 ngay
quyét hd so trach va Pon vi thu Iy hd so
4 Thu 1y hé so Phé Cuc truéng/ | Ra soét phap ly, trinh ty thu tuc, dé | 02 ngay
Lanh dao/chuyén | xuét vin ban yéu cau bd sung hd so
vién don vi thu ly | hodc tra lai hd so thdm dinh theo
hd so quy dinh va giri vé BPMC dé thong
b4o cho td chirc/ca nhin
Tham dinh hd so, yéu cdu giai | 17 ngay Vin ban yéu cu giai trinh,
trinh, 1am 5 vé ndi dung k¥ thuat lam o trong 10 ngay dau
(néu c6) hodc ldy v kién phdi hop (néu co)
va du thao thong bao két qua thim
dinh.
5 Xem xét két qua | Cuc truéng Xem x¢ét nQi dung, yé€u chu giai { 3,5 ngay
thdm dinh va béo trinh hodc chi dao ldy ¥ kxen
c4o lanh dao Bo chuyén gia, don vi li€én quan vé du
thao két qua thidm dinh, ky trinh
bao cao Thir trudng phu trach.
6 Chi dao cua Lanh | Thir trudng phu | Xem xé€t, cho y kién chi dao vé& két | 03 ngay
dao BO trach thu tuc thdm | qua thim dinh hoc chi dao lay ¥ kién
dinh phéi hop don vi trong va ngoai Bo
7  {L&y y kién phdi|Donviphbihop | Xem xét, cho y kién phéi hop theo | 06 ngay
hop linh vue quan ly
8 Tiép thu, giai trinh | Cuc  truong/Don | Giai trinh, tiép thu y kién va bio | 3,5 ngdy K& ca thdi gian trinh Thir
vi thu Iy hd so cao Thir trudng; trudng phu trach
Ky théng bao két qua thim dinh.
9 Phat hanh  va | Vin thu Cuc Nhan ban, vao sd, dong diu, hru trir | 0,5 ngay
chuyén két qua va chuyén két qua vé BPMC
giai quyét  vé
BPMC
10 Tra két qua BPMC Thong bao cho t6 chirc, ca nhan nhéan | 0,5 ngay Trudng hop 6 van ban thong

két qua tai BPMC hoic giri két qua

bao bo sung, hoan thién ho so,




qua dich vu buu chinh (trrdng hop t6
chirc/ca nhin diang ky dich vu nay)

thoi han thuc hién TTHC
duoc tinh lai tir thoi diém nhén
duoc hd so bd sung va trinh tr
duoc thue hién nhu d6i voi hd
so gir 1in dau.

Téng cong: 37,5 ngay (thoi han theo quy dinh la 40 ngay ké tir ngay nhdn dwoc hé so day di, hop 1¢)

2. Déi véi du dn dau tw xdy dung nhém B; thiét ké co sé thuc die dn nhém A va thiét ké xiy dung céng trinh cap IT, IHT

1 Tiép nhidn va ban | B6 phin mét cira | BPMC tiép nhén hé so va ban giao | 0,5 ngay
giao hd so (sau diy viét 13 | cho Vin phong Cuc Ha ting ky
BPMC) thudt
2 Chuyén ho so dén | Vin thu Cuc Chuyén hd so dén Cuc trudng/Phé | 0,5 ngay
Lanh dao Cuc xu Cuc trudng duge Gy quyén (sau diy
ly goi chung 1a Cuc trudng)
3 Phan cdng gidi | Cuc truong Phan cong Phé Cuc truéng phu | 0,5 ngay
quyét ho so trach va Pon vi thy ly hd so
4 Thu Iy hé so Ph6 Cuc truéng/ | Ra sodt phap ly, trinh tu thi tuc, dé | 02 ngay
Lanh dao/chuyén | xudt van ban yéu cdu bd sung hd so
vién don vi thu 1y | hodc tra lai hd so thim dinh theo
hd so quy dinh va giri vé BPMC dé thong
bao cho t§ chirc/c4 nhin.
Thim dinh hd so, yéu cau giai | 11 ngay Vin ban yéu cau giai trinh,
trinh, 1am rd vé& ndi dung k¥ thuét lam r6 trong 08 ngay diu
(néu c6) hoic lay y kién phéi hop (néu co)
va du thao théng bio két qua thim
dinh.
5 Xem xét két qua | Cuc trudng Xem xét ndi dung, yéu cau giai | 2,5 ngay

thdm dinh va bdo
cdo lanh dao B6

trinh hoac chi dao liy y klen
chuyén gia, don vi lién quan vé du
thao két qua thim dinh, ky trinh
bao cao Thir trurdmg phu trach.




6 Chi dao cua Lanh | Thit truéng phu | Xem xét, cho ¥ kién chi dao vé két | 03 ngay
dao Bd trach tha tuc thim | qua thdm dinh hodc chi dao liy ¥y
dinh kién phdi hgp don vi trong va ngoai
BH
7 Liy y kién phdi|Ponviphdihgp | Xem xét, cho ¥ kién phdi hop theo | 05 ngay
hgp linh vurc quén ly
8 | Tiép thu, giai trinh | Cuc truong/Don | Giai trinh, tiép thu ¥ kién va bao | 2,5 ngay Ké ca thoi gian trinh Thu
vi thu Iy hd so ¢ao Thir trudng; trudng phu trach
Ky théng béo két qua thdm dinh.
9 |Phat hanh va | Vin thu Cuc Nhén ban, vao sb, déng dau, hru trit | 0,5 ngay
chuyén két qua va chuyén két qua vé BPMC
giai  quyét vé
BPMC
10 | Trakét qua BPMC Théong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan | 0,5 ngay Trudng hop c6 van ban théng

nhan két qua tai BPMC hoic gti
két qua qua dich vu bwu chinh
(trudmg hop td chirc/ca nhin ding
ky dich vu nay)

béo bd sung, hoan thién hd 50,
thoi han thuc hién TTHC
dugc tinh lai tir thoi diém nhan
duroc hé so bd sung va trinh tir
duge thye hién nhu déi voi hd
so g 1an déu.

Tong cong: 28,5 ngay (thoi han theo quy dinh la 30 ngay ké tir ngay nhén duoc ho so day di, hop 18)

3. Déi voi dur dn dau tu xdy dung nhém C; thiét ké co sé thugc die dn nhom B va thiét ké xdy dung cdp cong trinh con Igi

1 Tiép nhan va ban | B6 phan mot cira | BPMC tiép nhan hd so va ban giao | 0,5 ngay
giao hé so (sau ddy viét 1a | cho Van phong Cuc Ha ting k¥
BPMC) thuét
2 Chuyén hé so dén | Van thu Cuc Chuyén hd so dén Cuc truéng/Phé | 0,5 ngay
Lanh dao Cuc xir Cuc trudng dugc ity quyén (sau day
ly goi chung 1a Cuc trudng)
3 Phan c¢ong giai | Cuc truong Phin cong Phé Cuc trudong phu | 0,5 ngay

quyét ho so

trach va Pon vi thuy ly hd so




4 Thu 1y ho so Pho Cuc truong/ | Ra soét phép ly, trinh tur thu tuc, dé | 01 ngay
Lanh dao/chuyén | xuit van ban yéu cdu bd sung hd so
vién don vi thu ly | hodc tra lai hd so thim dinh theo
hé so quy dinh va giri vé BPMC dé théng
b4o cho td chuc/ca nhan.
Tham dmh ho so, yéu ciu giai trinh, | 6,5 ngay Vin ban yéu cau giai trinh,
1am 15 vé ndi dung k¥ thudt (néu cb) lam rd trong 06 ngay déu
hodc liy ¥ kién ph01 hgp va du thao (néu co)
thong béo két qua thim dinh.
5 Xem xét két qua | Cuc trnrdng Xem xét ndi dung, yéu ciu giai | 1 ngay
thdim dinh va bao trinh hodic chi dao liy y kién
¢ao ldnh dao Bo chuyén gia, don vi li€én quan vé du
thao két qua thim dinh, ky trinh
béo cdo Thir trudng phu trach.
6 Chi dao cua Lanh | Thir trudong phu | Xem xét, cho ¥ kién chi dao vé két | 03 ngay
dao Bo trach thu tuc thAm | qua thim dinh hoac chi dao 1iy ¥ kién
dinh phdi hop don vi trong va ngoai Bo
7  [Lidy y kién phdi|Donviphdihop | Xem xét, cho ¥ kién phdi hop theo | 04 ngay
hop linh vuc quan ly
8 Tiép thu, giai trinh | Cuc  truéng/Don | Gial trinh, tiép thu ¥ kién va bdo | 1,5 ngay Ké ca thoi gian trinh Thir
vi thu 1y hd so cao Thur truong; trudng phu trach
Ky théng bo két qua thim dinh.
9 Phat hanh  va | Vin thu Cuc Nhin ban, vao sd, déng déu, luu trir | 0,5 ngay
chuyén két qua giai va chuyén két qua vé BPMC
quyét vé BPMC
10 | Trakétqua BPMC Thong bdo cho td chirc, ci nhén | 0,5 ngay Trudng hop c6 vin ban

nhin két qua tai BPMC hoic gti
két qud qua dich vu buu chinh
(trudng hop té chirc/ca nhin dang
ky dich vu nay)

thdng bao b sung, hoan
thién hd so, thdi han thuc
hién TTHC dugc tinh lai tr
thoi diém nhin dugc hd so
bd sung va trinh ty dugc




thuc hién nhu doi véi ho so
guri lan dau.

Téng cong: 19 ngay (thoi han theo quy dinh la 20 ngay ké tir ngay nhdn diege ho so day du, hop 18)

4. Déi vdi duw dn ditu tue xdy dung nhém C

1 Tiép nhén va ban | B phin mdt ctra | BPMC tiép nhan ho so va ban giao | 0,5 ngay
giao hd so (sau diy viét la|cho Van phong Cuc Ha ting ky
BPMC) thuét
2 Chuyén hd so dén | Vin thu Cuc Chuyén ho so dén Cuc truéng/Phé | 0,5 ngay
Lanh dao Cuc xur Cuc truéng duge ity quyén (sau déy
ly goi chung 1a Cuc truéng)
3 Phan cbéng gidi | Cuc truéng Phin coéng Pho Cuc trudng phu | 0,5 ngay
quyét hd so traich va Pon vi thu ly hd so
4 Thu ly hé so Phé Cuc trudng/ | Ra soat phap ly, trinh tu thu tuc, dé | 01 ngay
Lanh dao/chuyén | xuét van ban yéu ciu bd sung hd so
vién don vi thu Iy | hodc tra lai hd so thdm dinh theo
hd so quy dinh va giri vé BPMC dé thong
bao cho td chirc/ca nhan,
Thim dinh hd so, yéu cdu giai | 03 ngay
trinh, 1am o vé ndi dung k¥ thuat
(néu c6) hoac ldy ¥ kién phdi hop
va du thao théng bao két qua thim
dinh.
5 Xem xét két qua | Cuc trudng Xem xét noi dung, yéu cdu giai | 01 ngay
thim dinh va bao trinh hodc chi dao ldy y kién
cdo lanh dao B chuyén gia, don vi lién quan v& dy
thao két qua thim dinh, ky trinh
bao cdo Thit trudng phu trach.
6 Chi dao cua Lanh | Thor truéng phu | Xem xét, cho y kién chi dao vé két | 03 ngay

dao Bo

trach tha tuc thim
dinh

qué tham dinh hogc chi dao lay y kién
phoi hop dom vi trong va ngodi B




7 Liy v kién phdi| Don viphdihop [Xem xeét, cho y kién phdi hop theo | 03 ngdy
hop linh vuc quan ly
8 Tiép thu, giai trinh | Cuc _truong/Don | Giai trinh, tiép thu y kién va béo | 1,5 ngay Ké& ca thoi gian trinh Tha
vi thy Iy ho so céo Thir trudng; treéng phu trach
Ky théng bio két qua tham dinh.
9 Phat hanh va | Van thu Cuc Nhan ban, vao s6, dong dau, luu trix | 0,5 ngay
chuyén két qua va chuyén két qua vé BPMC
giai  quyét vé
BPMC
10 | Trakétqua BPMC Thong bdo cho to chitc, ca nhan | 0,5 ngay Trudmg hop c6 vdn ban

nban két qua tai BPMC hodc gui
két qua qua dich vu buu chinh
(truomg hop td chirc/ca nhén ding
ky dich vu nay)

thong bdo bd sung, hodn
thién hd so, thoi han thyuc
hién TTHC dugc tinh lai tir
thoi diém nhan dugc hd so
bd sung va trinh tu dugc
thyc hién nhu d6i véi ho so
giri 1an dAu.

Téng cong: 15 ngay (theo dung quy dinh)




B.LINH VUC NHA O VA CONG SO

TT

Trinh ty

Bd phén, cin bd
tiep nhan/ giai
quyét ho so

Noi dung céng viéc

Thoi gian
giii quyet

Ghi cha

I. Thit tuc cong nhin co

s& dao tao di diéu

kién dao tao Kkién thirc chuyén mén nghiép vu quin

ly vin hanh nha chung cw

1 | Tiép nhan va ban|Bo phan mét cira | BPMC tiép nhén hd so va ban giao | 01 ngay Ho so duoc ndp truc tiép
giao hd so (sau ddy viét tit 14 | cho Vin phong Cuc Quan Iy nha va t6i BPMC hodc gl tdi
BPMC) thi trudng bét dong san. BPMC qua Van thu B,
buu dién hodc do Van
phong Cuc chuyén dén
(truomg hop td chuc, ca
nhan giri hd so téi Cuc
Quén 1y nha va thi trudng
bat dong san).
2 | Chuyén hé so dén | Van phong Cuc Chuyén hd so dén Cuc truéng hodc | 01 ngay
Lanh dao Cuc Phé Cuc trudng duogc Cuc trudng
Quan 1y nha va thi iy quyén (sau ddy goi tit 1a Cuc
truong  bit  dong trudng)
san
3 | Lanh dao Cuc phén | Cyc trudng Cuc trudéng phin cong Phé Cuc | 0l ngay
giao nhiém vu giai trudng phu trach va Phong Quan ly
quyét cong viéc nha & giai quyét.
4 |Lanh dao Phong | Lanh dao Phong | Trudng phong (hodc Phé trudong | 01 ngay

chuyén mon phan
cong, chi dao giai
quyét cong viéc

Quan ly nha &

phong) phén cong chuyén vién truc
tiép giai quyet ho so.




Giai quyét Chuyén vién | Truomg hop hé so chua phu hep | 06 ngay Quy trinh ndp hd so bd
ho so Phong Quan Ly | theo quy dinh, soan vin ban Thong sung glong nhu ndp hd so
nha & béao hoan thién hd so, béo cdo Lanh lan dau va thoi han giai
dao phong, trinh Lanh dao Cuc ky quyét TTHC dugc tinh lai
va gii BPMC aé thong bao cho td tir dAu.
chirc, ¢4 nhin c6 nhu cau.
Trudng hop ho so dat yéu cau theo Du thao Quyét dinh cong
quy dinh, soan thao Quyét dinh nhin va phiéu trinh gui
c6ng nhin bao cao Lanh dao phong Vin phong B kém theo hd
xem xét ky, trinh Lanh dao Cuc S0.
xem xét ky, trinh
Lianh dao B théng qua Vin phong
B6.
Lanh dao Bo phé | Thir truéng phu | Thir trudng xem X€ét va uy quyén | 02 ngay
duyét trach thu tuc Lanh dao Cuc ky Quyet dinh cong
nhan co s& dao tao du diéu kién dao
tao kién thirc chuyén mén nghiép
vu quan 1y van hanh nha chung cu.
Ky Quyét dinh Cuc truong/ Phé | Lanh dao Cuc ky Quyét dinh cong | 01 ngay
cong nhin Cuc truong nhan néu trén.
Chuyén két qua | chuyén vién | Lay dau va chuyen Quyét dinh { 01 ngay
giagi quyét TTHC | Phong Quén ly | cong nhén néu trén vé BPMC.
vé BPMC nha &
Tra két qua giai | BPMC Tiép nhan va thong bao cho co s | 01 ngay
quyét TTHC dao tao dén nhan két qua tai BPMC

hodc guri ket qua qua dich vu buu
chinh (néu td chirc, ca nhin ndp ho
so ding ky).

Téng cong: 15 ngay (theo quy dinh)




II. Thi tuc thué nha & cong vy thude thAm quyén quén 1y cia Chinh phi

1 [ Tiép nhan va ban | BPMC BPMC tiép nhén hd so va ban giao | 01 ngay Hb so dugc ndp truc tiép
giao hd so cho Vin phong Cuc Quan ly nha va t6i BPMC hodc giri téi
thi truong bat déng san. BPMC qua Vin thu Bd,
buu dién hodc do Van
phong Cuc chuyén dén
(trudng hop to chirc, c4
nhan giri hd so téi Cuc
Quan ly nha va thi truong
bét déng san)
2 | Chuyén hd so dén | Van phong Cuc Chuyén hd so dén Cuc trurdng hoic | 01 ngay
Lanh dao Cuc Ph6 Cuc truéng duge Cuc trudng
Quan 1y nha va thi uy quyén. (sau day goi tat 1a Cuc
truong bit dong trudng)
san
3 | Lanh dao Cuc phin | Cuc trudng Cuc trudong phidn cong Pho Cuc | 01 ngay
giao nhiém vu giai truéng phu trach va Ban quéan ly
quyét cong viéc nha & cong vu giai quyét.
4 |Gidam dbc Ban|Giam d6c Ban | Giam doc Ban phan cdng, chi dao | 01 ngay
quan ly nha & cong | quan 1y nhd & | chuyén vién tryc tiép giai quyét ho
vu phin codng, chi | céng vy S0.
dao giai quyét cong
viéc
5 ! Giai quyét Chuyén vién Ban | Truong hop hd so khong da diéu | 11 ngay
hd so quan ly nha & |kién thué nha & cong vu theo quy
cdng vu dinh, soan vin ban Thdng bdo

khong du diéu kién béo cdo Gidm
déc Ban xem xét ky, trinh Lanh dao
Cuc xem xét ky, trinh Lanh dao B§
thong qua Vian phong Bo.




Truong hop hd so du diéu kién thué
nha & cong vu theo quy dinh, soan
thao Quyét dinh thué nba & cdng vy
b4o cao Giam dbc Ban xem xét ky,
trinh Linh dao Cuc xem xét ky,
trinh Lanh dao Bd thong qua Vin
phong Bd.

Du thao Quyét dinh thué
nha & céng vu va phiéu
trinh gii Véan phong BO
kém theo hd so

Lanh dao Bo phé | Thir truong phu | Thir trudng xem xét ky Quyét dinh | 03 ngay
duyét trach tha tuc hoac Thong béo néu trén.
Chuyén két qua | Chuyén vién Ban Liy dau va chuyén Quyet dinh | 01 ngay
giai quyét TTHC | quan ly nha & | hodc Thong bao néu trén vé BPMC.
vé BPMC cong vu
8 |Tra két qua giai | BPMC Tiép nhdn va thong bao cho t6 | 01 ngay
quyét TTHC chirc, ca nhan ndp hd so dén nhén
két qua tai BPMC hoic gui ket qua
qua dich vu buu chinh (néu td chirc,
c4 nthan ndp hd so dang ky).
Téng cong: 20 ngay (theo quy dinh)
I1I. Tha tuc thué nha ¢ céng vu thude thAm quyén quan ly cia B4 Xay dung
t |Tiép nhan va ban | BPMC BPMC tiép nhén ho so va ban giao | 01 ngay 116 so dugc ndp tryc ti€p
giao hd so cho Vin phong Cuc Cuc Quan ly toi BPMC hodc gui toi
nha va thi truong bit dong san. BPMC qua Vin thu BJ,
buu dién hoic do Van
phong Cuc chuyén dén
(truong hop t& chie, ca
nhin gui hd so t6i Cuc
Quan ly nha va thi trudng
bit dong san)
2 Chuyén hd so dén | Vin phong Cuc Chuyén ho so dén Cuc trudng hodc | 01 ngay

Linh dao Cuc

Pho Cuc trudng duge Cuc trudng




Quan 1y nha va thi

Gy quyén |(sau diy goi chung la

treong  bat  dong Cuc trudng)
san
Lanh dao Cuc phén | Cuc trudng Cuc trudng phian cong Phé Cuc | 01 ngay
giao nhiém vu giai truong phy trach va Ban quan ly
quyét cong viéc nha ¢ cong vu gidi quyét.
Giam doc Ban|Gidm dbc Ban | Giam ddc Ban phén cong, chi dao | 01 ngay
quan 1y nha & cong | quan 1y nha & | chuyén vién truc tiép giai quyét hd
vu phén cong, chi | cong vu s0.
dao giai quyét cong
viée
Giai quyéthdso | Chuyén vién Ban | Truong hop ho so khéng da diéu
quan 1y nha & |kién thué nha & cong vu theo quy 11 ngay
cong vu dinh, soan vin ban Thoéng bao
khong du diéu kién bdo cdo Giam
dbc Ban xem xét ky, trinh Lanh dao
Cuc xem xét ky, trinh Lanh dao B
théng qua Vin phong B6.
Trudng hop hé so di diéu kién thué Dy thio Quyét dinh thué
nha & cong vu theo quy dinh, soan nha & cong vu va phiéu
thao Quyét dinh thué nha & cong vu trinh giri Vin phong Bo
bao cao Giam dbc Ban xem xét ky, kém theo hd so
trinh Linh dao Cuc xem xét ky,
trinh Lanh dao B§ théng qua Van
phong B9.
Lanh dao BO phé | Thir trudng phu | Thir truéng xem xét ky Quyét dinh | 03 ngay
duy¢t trach thi tuc hoic Théng bao néu trén.
Chuyén két qua|Chuyén vién Ban Liy dau va chuyén Quyét dinh | 01 ngay

glai quyét TTHC
vé BPMC

quan ly nha ¢
cong vu

hoic Thong bao néu trén vé BPMC.




Tra két qua giai | BPMC
quyét TTHC

Tiép nhan va thong bdo cho td
chirc, ¢4 nhan nop hd so dén nhan
két qua tai BPMC hodc giri két qua
qua dich vu buu chinh (néu td chitc,
cé nhan ndp hd so ding ky).

01 ngay

Téng céng: 20 ngay (theo quy dinh)






